M.U. ORTA DOGU VE iISLAM ULKELERi ARASTIRMALARI ENSTIiTUSU
YUKSEK LiSANS VE DOKTORA TEZLERININ YAZIMINDA UYULMASI
GEREKEN KURALLAR

GENEL KURALLAR

Tez anlasilir olmali, yazim kurallaria uygun ve yalin bir dille yazilmalidir. Imla ile
ilgili hususlarda Tirk Dil Kurumu /mld Kilavuzu’na miiracaat edilmelidir.

SAYFA DUZENI

Tez yaziminda A4 (219 x 297 mm) beyaz kagit kullanilmalidir. Roma rakamli sayfalar
tek tarafli, sonraki kisim tek ya da ¢ift tarafli olarak kullanilabilir.

Yaz1 Karakteri ve Satir Arahig:

Tez, Times New Roman, 12 punto ve normal yaz1 karakteri ile yazilmali ve satir aralig
1,5 olmalidir.

Harf Biyiikliikleri

Boliim Bagliklari, 12 punto, tiimii biiyiik ve koyu, sayfaya ortalanmais;

Ana Boliim Bagliklari, 12 punto, tiimii biiyiik ve koyu, paragraf basiyla ayni hizada;

Alt Boliim Bagliklari, 12 punto, ilk harfleri biiyiik ve koyu, paragraf basiyla ayn1 hizada;

Derece Alt Bagliklari, 12 punto, ilk harfleri biiytik, italik ve koyu, paragraf basiyla aynm
hizada,

Tez metni ise, 12 punto ve normal yazi karakteri ile yazilmalidir.

Dipnot ve agiklamalar, 9 punto, tek satir aralifi, her iki yana yaslanmis sekilde ve
sayfanin altinda yer almalidir.

Basliklardan sonra 6 nk aralik birakilmalidir.

Sayfa kenar bosluklari, soldan 3.5, sagdan 2.5, alttan ve iistten 2.5 cm olmalidir.

Icindekiler, 6n soz, 6zet, abstract ve kisaltmalar listesi Roma Rakamlari ile (I, II, I11, ...)
birden baslatilarak ilk sayfada numara goziikkmeyecek sekilde sag alt kosede verilir; Giris ve
Tez metni ana boliim sayfa numaralar1 ise Arap rakamlar ile (1, 2, 3, ...) sag alt kosede
verilmelidir.

Sayfa numaralari, 12 punto, koyu olarak sayfanin alt kisminda ve saga dayali olarak
yazilir.

Her paragrafin ilk satir1, 1.25 cm iceriden (sol sekme / tab) baslatilmalidir.



Paragraflar iki yana yaslanmis olmali ve bu paragraflar arasinda 6 nk bosluk
birakilmalidir.

Her ana boliim yeni bir sayfadan baslatilmalidir.

BOLUMLER

Boliim Bashiklar:

Giris ile Tez metninin ana boliim ve alt basliklar1 Arap rakamlar ile (1, 1.1, 1.1.1.
seklinde) numaralandirilmalidir. On S6z ve Son S6z (Sonug) baslhiklarma ise numara
verilmez.

Bir bolim baglhigindan hemen sonra bir alt boliim basligi baslamamali, boliimleri
tanitmaya yonelik en az bir gecis paragrafi yazilmalidir.

Sekiller

Sekil numarasi ve aciklamasi seklin altinda ve sekilden sonra 1 satir bosluk birakilarak
yazilmalidir.

Sekillere her ana boliimiin numarasi ile baslayan ve o boliimiin kaginci sekli oldugunu
gosterecek sekilde numara verilmelidir. Omegin 3. boliimiin 2. sekli, “Sekil 3.2” olarak
numaralandirilir.

Seklin agiklamasi, seklin numarasindan sonra bir karakter bosluk birakilarak, ilk
sOzciigiin ilk harfi biiytik, diger harfleri kiiglik olacak sekilde ve koyu yazilmalidir.

Sekiller ve basliklar1 metin i¢inde ortalanmalidir.

Bir yayindan aynen alman sekillerde seklin kaynagi, seklin altinda yazildiktan sonra
referans olarak gosterilmelidir. (Ornek: B. Karamagarali, Ahlat Mezar Taglar, Kiiltiir
Bakanligi Yayinlari, Ankara 1992, s. 282, Fotograf 7)

Tablolar

Tablo numaras1 ve aciklamasi tablonun {istiine yazilmalidir. A¢iklama ve tablo arasinda
bir satir bosluk birakilmalidir.

Tablolar, her ana boliimiin numarasi ile baslamali ve o boliimiin kacinci tablosu
oldugunu gosterecek sekilde numaralandirilmalidir. Ornegin, 3. béliimiin 2. tablosu: “Tablo
3.2.” vb.

Tablonun aciklamasi, tablo numarasindan sonra bir karakter bosluk birakilarak, ilk
sOzciigiin ilk harfi biiyiik, diger harfleri kii¢lik olacak sekilde koyu olarak yazilmalidir.

Tablolar ve bagliklar metin i¢inde ortalanmalidir.

Bir yayindan alinan tablolarda tablonun kaynagi tablonun altinda yazildiktan sonra

referans olarak gosterilmelidir.



ALINTI, ATIF VE REFERANSLAR

Alinti (dogrudan alinti)

Tezde, kaynaklardan yapilan alintilar, ya aynen aktarilir (dogrudan alint1) veya 0zii
degistirilmemek kaydiyla tezi yapanin kendi ciimleleriyle 6zetlenerek yahut yorumlanarak
(dolayli alint1 yontemiyle) verilir. Her iki durumda da, alint1 yapilan kaynaga (metin, tablo,
sekil vb.) mutlaka atifta bulunulmalidir. Bu konuda asagidaki ilkeler uygulanir.

Kaynaktan aynen alinan bilgi (quotation) ¢ift tirnak iginde (“...”) diiz karakterle yazilir.
Tezi hazirlayanin, kaynaktaki bilginin 6ziinii degil, bi¢imini degistirerek yaptig1 alintilar ise,
cift tirnak arasina alinmadan yapilir. Her iki alint1 tiirtinde de, ilgili kaynaga mutlaka atif
yapilir ve atiflar otomatik olarak numaralandirilir.

Tezde, dogrudan alintilarda kaynaktan aynen aktarilan bilgilerin tamami1 verilebilecegi
gibi, Ornegin climle, paragraf veya sayfalar halindeki bilginin sadece belli kisimlar1 da
verilebilir. Bu durumda, ciimlelerde belli kelimelerin, cesitli climle, paragraf veya sayfalarin
atlanarak verildigini gostermek iizere, atlanan yerler ti¢ nokta (...) ile belirtilir.

Kaynaklardaki bilgilerin aynen aktarilmasi durumunda, noktalama isaretleri ve geviri
yanliglar1 dahil olmak tizere harf, climle, tarih, yer vb. gibi yanlisliklar da oldugu gibi aktarilir.
Tezi hazirlayan kisi, kaynak metindeki yanlisliklar1 diizeltmek veya metne agiklik getirmek
isterse, dogru bilgi veya yazar aciklamasi yanlis bilgiden hemen sonra koseli parantez i¢inde
gosterilir.

Kaynaklardan aynen yapilan alintilar, bir ciimleyi agsmayacak uzunluktaysa, tez metni
icinde verilir. Daha uzun alintilarda, alintinin ilk ve son satirlar1 ile tez metni arasinda 1.5
aralik bosluk birakilarak, alinti ile metnin ayirt edilmesi saglanir. Bu tiir alintilar igin, 10
punto yazi karakteri kullanilir ve alint1 bloklanarak 1 cm. igeriden verilir.

Transkripsiyon

Enstitiide hazirlanacak dil, edebiyat ve tarih tezlerinde, ulusal ve uluslararasi1 kabul
goren transkripsiyon sistemlerinden biri esas alinmalidir. Tezde hangi Sistemin esas alinacagi
danisman tarafindan belirlenir ve esas alinan transkripsiyon sistemi g¢alismanin 6nsoziinde
belirtilir (MEB Islam Ansiklopedisi, TDV Islam Ansiklopedisi, EI?> gibi). Metinde mutlak
surette imla ve transkripsiyon birligi saglanmalidir. Dizin ihtiva eden dil ve edebiyat
tezlerinde dizinin hazirlanmasinda ise Cibakaya programi kullanilmalidir.

Atiflar (Dipnot ve Aciklamalar)

Dipnotlarin Yeri ve Numaralandirilmasi

Dipnotlar sayfa altinda yer alir. Metin i¢inde yer verilmeyen alintilar veya metnin ilgili

sayfasindaki herhangi bir bilgiyle ilgili kisa agiklama, karsilastirma veya yorumlar icin de



dipnot verilir. MS Office/Word yaziminda dipnot segenekleri otomatik olarak diizenlemeleri
yapmaktadir.

Kaynak gostermek veya agiklama yapmak amaciyla verilenler disinda sadece bir
kavrami aydinlatmak i¢in verilen agiklama dipnotlar:t Arap rakamlari (1,2,3...) yerine *, **
seklinde sembollerle de gosterilebilir.

Referans Dipnotlar ile Tlgili Kurallar

Referans dipnotlarinda, ilgili kaynaga ilk kez referans veriliyorsa, bu referansta, eserle
ilgili mevcut bibliyografik kiinyenin tiimii, asagidaki sirayla yer alir:

Yazar ad1 ve soyadi, eser adi (italik dizilecek), yayina hazirlayanin (hzl.) [edit6r (ed.),
ceviren (¢ev.) veya cizer adi ve soyadi, cilt (C., Volume, Tome/Tom), sayi/numara, yayinevi,
baski/basim (bs.), seri, yayin yeri, yayin tarihi ve sayfa numarasi.

Ornek:

Kitaba Referans

Ahmet Caferoglu, Tirk Dili Tarihi, 1, Istanbul Universitesi Edebiyat Fakiiltesi
Yayinlari, Genisletilmis 2. Baski, Istanbul 1970, s. 66.

Ibrahim Kafesoglu, Tiirk Milli Kiiltiirii, Otiiken Nesriyat, Istanbul 2000, s. 28.

Teze Referans

Tezlerde: Yazar ad1 ve soyadi, tez ad: (italik dizilecek), cilt (C., Volume, Tome/Tom),
tezin yapildig1 iiniversite, enstitii, tezin tiirii (Doktora Tezi, Yiiksek Lisans Tezi), sehir, yil ve
sayfa numarasi.

Ornek:

Levent Coskun Erkekoglu, Sekiiler Iktisadi Doktrin, Marmara Universitesi Orta Dogu
Ve Islam Ulkeleri Arastirmalar1 Enstitiisii, Doktora Tezi, Istanbul 2015, s. 91.

Fikret Turan, OIld Anatolian Turkish: Syntactic Structure, Ph.D. Dissertation,
Cambridge, Massachusetts, Harvard University The Department of Near Eastern Languages
and Civilizations UMI, 1996, s. 257.

Makaleye Referans

Makalelerde: Yazar adi ve soyadi, “makale adi” (tirnak i¢inde yazilacak), makalenin
yayinlandigi dergi (italik), cilt, say1 (y1l), sayfa.

Ornek:

Resit Rahmeti Arat, “Uygurca Yazilar Arasinda”, Tiirk Tarih, Arkeologya ve Etnografya
Dergisi, 111 (1936), s. 101-112.

Saadet Cagatay, “Eski Osmanlica’da Fiil Miistaklar1”, A.U. DTCF Dergisi, C. V, S. 4
(1947), s. 353.



Ansiklopedi Maddesine Referans

Ansiklopedi maddelerinde: Yazar adi ve soyadi, “madde adi”, ansiklopedi adi, cilt,
sayfa.
Ornek:

Faruk Siimer, “Oguzlar”, Islam Ansiklopedisi, 1X, s. 378-387.

Cl. Cahen, “Ghuzz”, EI?, II, s. 1006-1010.

Referans dipnotlarinda, ayn1 kaynaga iki kez veya daha fazla atifta bulunuluyorsa,
yukaridaki bilgiler kisaltilarak verilir.

Ornek:

Ibrahim Kafesoglu, Tiirk Milli Kiiltiirii, s. 243.

Saadet Cagatay, “Eski Osmanlica’da Fiil Miistaklar1”, s. 354.

Dipnotlarda, faydalanilan kaynaklara yapilan ikinci ve sonraki atiflarda eser adlari a.g.e.
(ad1 gegen eser), a.g.m. (ad1 gecen makale), a.g.t. (ad1 gegen tez) seklinde kisaltilabilir.

Internet kaynagina yapilan atiflarda kaynagin internet adresinin yan1 sira erisim tarihi de
parantez igerisinde verilmelidir.

Yazar Ad1

Dipnotta, yazar adlari, kaynak kitabin i¢ kapaginda verildigi sekilde tekrarlanir, yani
once yazar adi, (varsa dnce ilk, sonra ikinci ad1), sonra yazarin soyadi belirtilir.

Iki veya ii¢ yazarli eserlerde, her yazarmn adi, eserin i¢ kapaginda verilen sirayla ve
aralarina virgiil konularak verilir.

Ucten fazla yazari olan eserler igin, sadece ilk yazarin adi ve soyad: verildikten sonra
“ve digerleri” anlamina gelen “vd.” ibaresi kullanilir.

Bibliyografyanin Tertibi

Bibliyografya; yazarin soyadi, adi, eser ad: (italik dizilecek), yayina hazirlayanin (hzl.)
[editor (ed.), ceviren (¢ev.) veya g¢izer adi ve soyadi, cilt (C., Volume, Tome/Tom),
sayl/numara, yayimevi, baski/basim (bs.), seri, yayin yeri, yayin tarihi seklinde verilir.

Ornek:

Caferoglu, Ahmet, Tiirk Dili Tarihi, 1, Istanbul Universitesi Edebiyat Fakiiltesi
Yayinlari, Genisletilmis 2. Baski, Istanbul 1970.

Kafesoglu, Ibrahim, Tiirk Milli Kiiltiirii, Otiiken Nesriyat, Istanbul 2000.

Bibliyografya kendi igerisinde, arsiv kaynaklari, yayinlanmis belgeler, kaynak eserler,

aragtirmalar vb. seklinde kisimlara ayrilabilir.



ON KAPAK, IC KAPAK VE SIRT YAZISI

On Kapak

Tezin &n kapagmin iist kismina biiyiik harflerle sirastyla, Universite, Enstitii, Ana Bilim
Dalinin adi, orta kismina tez baslig1 ve hangi program tezi oldugu (Yiiksek Lisans Tezi veya
Doktora Tezi) hazirlayanin Adi ile Soyadi, alt kismina ise tezin hazirlandig1 sehir (Istanbul)
ve bitis tarihi yazilmahdir (Bkz. Ek A).

¢ Kapak Yazis1

Tezin i¢ kapaginda, dis kapaktan farkli olarak, hazirlayanin adindan sonra biiyiik
harflerle unvaniyla birlikte tez danismaninin adi ve soyadi yazilir (Bkz. Ek B).

Sirt Yazsi

Tezin sirt kisminda tstten alta dogru biiylik harflerle sirasiyla, hazirlayanin Adi Soyadi,

tez baslig1, hazirlandig1 sehir (Istanbul) ve bitis tarihi verilmelidir.
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